
1) Accedere al proprio account Microsoft digitando  

www.microsft365.com e cliccando su Office 365 login: 

 

 

 

 

 

 

 

2) In alto a destra cliccare su ACCEDI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Inserire le proprie credenziali  

cognome.nome@ic-martiridellaliberta.edu.it 

e cliccare AVANTI 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.microsft365.com/


4) Digitare la password fornita agli alunni e cliccare AVANTI: 

 

 

 

 

 

 

 

5) Il sistema propone la seguente schermata; cliccare AVANTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) È ora possibile inserire informazioni aggiuntive (telefono o mail) per il recupero della password 

se non è stato ancora fatto; in alternativa cliccare IGNORA LA CONFIGURAZIONE e farlo in 

un secondo momento: 

 

 

 

 

 

 

 

 PER PROSEGUIRE E INSERIRE LE 

INFORMAZIONI DI RECUPERO IN UN 

ALTRO MOMENTO 

PER INSERIRE IL 

NUMERO DI TELEFONO 

COME METODO DI 

RECUPERO PASSWORD, 

SELEZIONARE DAL 

MENÙ A TENDINA ” 

ITALY” E IL PROPRIO 

NUMERO DI TELEFONO 
PER SCEGLIERE DI 

INSERIRE UNA MAIL 

PER IL RECUPERO 

PASSWORD 



 

 

 

7) Si accede alla schermata di Microsoft con tutti gli applicativi; selezionare l’icona della casella di 

posta OUTLOOK:  

 

 

 

8) Da Outlook, selezionare il CALENDARIO: 

 



9) Nelle giornate di colloquio si troverà programmato l’appuntamento; cliccare partecipa e 

attendere di essere ammesso nella stanza di teams. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attendere nella sala d’attesa virtuale finché il docente non potrà ammettervi al colloquio. 

 

 

In alternativa, aprire direttamente l’app Teams, cliccare sul calendario: 

 

 

 

 

 



 

 


