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Circolare n.251                                   Sesto San Giovanni, 04 agosto 2026 
  

 
         Ai docenti  

Al personale ATA 

IC Martiri della Libertà 

Sesto San Giovanni  

 

E, p.c., Al DSGA 

          

OGGETTO: Modalità e orari per la presa di servizio del personale docente e ATA A.S. 2026/2027 

Si informa il personale docente e ATA che il giorno 1° settembre 2026 si terrà la presa di servizio per l’Anno Scolastico 

2026/2027 presso la sede centrale dell’Istituto "Martiri della Libertà", situata in via Felice Cavallotti n. 88. 

Si prega di prendere visione delle indicazioni, delle tempistiche e dei documenti necessari riportati di seguito. 

Personale ATA  

Sono tenuti alla presa di servizio i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi: 
❖ rientranti da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria, ecc.); 
❖ che assumono un nuovo incarico presso il nostro Istituto (immissione in ruolo, trasferimento o contratto a 

tempo determinato). 
Orario di convocazione: ore 08:00 
 

Personale Docente  

Sono tenuti alla presa di servizio i docenti che si trovano in una delle seguenti condizioni: 
❖ neo-immessi in ruolo; 
❖ trasferiti o con passaggio di ruolo/cattedra; 
❖ in assegnazione provvisoria o utilizzazione (in entrata); 
❖ rientranti nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria/utilizzazione o al termine del 

collocamento fuori ruolo; 
❖ rientranti nella scuola di titolarità dopo una supplenza (ex art. 36 CCNL 2007, ora art. 14 CCNL 2019/21); 
❖ rientranti da periodi di aspettativa o congedi straordinari; 
❖ assunti a tempo determinato nel 2025/2026 e immessi in ruolo dal 2026/2027 (concorso straordinario bis e 

GPS sostegno 1ª fascia); 
❖ destinatari di incarico di supplenza annuale (fino al 31/08/2027) o fino al termine delle attività didattiche 

(fino al 30/06/2027). 
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Orari di convocazione (presso gli uffici di Segreteria): 

• Docenti Scuola dell’Infanzia: ore 09:00 

• Docenti Scuola Primaria: ore 10:00 

• Docenti Scuola Secondaria di I° Grado: ore 11:30 

 

Si raccomanda la massima puntualità nel rispetto degli orari indicati. 

 

Documentazione richiesta 

Il personale interessato dovrà presentarsi alla presa di servizio provvisto di: 

1. Documento di riconoscimento in corso di validità; 

2. Codice Fiscale / Tessera Sanitaria; 

3. Eventuale lettera/decreto di individuazione o nomina emanato dall'Ufficio Scolastico (UST/USR); 

4. Codice IBAN per l'accredito dello stipendio; 

5. Eventuali attestati relativi alla formazione sulla sicurezza nei luoghi di lavoro. 

 

Note su assenze e differimenti 

• Congedo di Maternità: Per il personale neo-immesso in ruolo (o che rientra nei casi di assunzione in servizio) 

che al 1° settembre 2026 si trovi già in congedo di maternità, la presa di servizio si intende formalmente ed 

automaticamente effettuata. 

• Differimento della presa di servizio: 

• Con giustificato motivo: comporta il differimento della decorrenza economica della nomina al giorno 

dell'effettiva presa di servizio. 

• Senza giustificato motivo: comporta la decadenza dalla nomina. 

 

Collegio dei Docenti 

Si anticipa che il primo Collegio dei Docenti dell'A.S. 2026/2027 si terrà il giorno 1° settembre 2026 alle ore 17:00. I 

dettagli sull'ordine del giorno e sulle modalità di svolgimento saranno comunicati con apposita circolare. 

 

Per qualsiasi dubbio o ulteriore chiarimento, è possibile contattare gli uffici di segreteria. 

 

Cordiali saluti 
 

   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 Dott.ssa Catia Di Gennaro 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

 ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/93 
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